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-tips
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Forbundets verktyg till foreningarna

spfpension.fi/sv/start/

It
It for seniorer
It for foreningar
It-verksamhet
Medlemsregister

Webbplatser

Bokforingsprogram

Desky-dokument

Svenska pensionarsforbundet erbjuder
medlemsforeningarna de har verktygen, som
alltsa ar kostnadsfria och tillgangliga for alla
vara medlemsforeningar.

* Desky — medlemsregister mm.
* DigiStoff - webbsidor

* Briox - bokforing

* Desky-dokument - molnlagring



Forbundets verktyg till foreningarna

* Gratis for féreningarna

* Forbundets stod och utbildning (se aven SFV.fi)
e "Backup” pa inloggning och en inloggning

* Molntjanster

e Saker hantering av personuppg. (GDPR)

TISDAG 26.9 18:00

Grundkurs i
foreningskunskap

En kurs for dig som arnyien
foreningsstyrelse eller bara vill
frascha upp dina kunskaper i
foreningsteknik. Vad ska man
tanka pa som styrelsemedlem?

Natet



Kommunikationsverktyg och -tips

* Vilka andra anvands?
* For- och nackdelar?
* Tips for anvandning

* Diskussion

* Fragor

* Kommentarer

* Erfarenheter

Vilka kommunikationsverktyg finns i Desky?



Snigelpost

* Nar alla men kostar
* Brev kan skickas via Desky

* nar som helst eller som bilaga till faktura |

* spara brevet som PDF

* https://help.desky.fi/help/medlemsregister/medlemsuts

Nytt brev

Namn pa utskick”®

Namnet syns endastilistan

Bifoga en PDF-fil till brevet. Bilagan ar det egentligz
Avgift per sida. Totala priset kommer pa sammandra

Ladda upp en PDF-fil

Avsandare

Avsandaren skrivs ut pa brevet

kick/article-181064-81006-skicka-medlemsutskick-med- Namn'

brev
* https://get.desky.fi/sv/priser/

e Alternativt kan adressetiketter
laddas ner och skrivas ut

Karis Pensionarer r.f.

Adressrad 1°

Adressetiketter

Dokument for utskrift av adressetiketter baserad pa vald vy.

. (] a1 0158 - med namn och adress

- med namn och leveransadress

Leveransadressetiketter (PDF)

x Ok



https://help.desky.fi/help/medlemsregister/medlemsutskick/article-181064-81006-skicka-medlemsutskick-med-brev
https://get.desky.fi/sv/priser/

Priser pa Desky

Utskick av medlemsfakti

Brevutskick, en (1) sida

Per e-post

Per brev

inom FINLAND

Brevbilaga till fakturan
(per sida)

inom FINLAND
inom FINLAND

Tillaggssida (per sida)

inom FINLAND

0,35 €

2,19 €

0,30 €

2,19 €

0,30 €



E-post

e Nar alla som har en e-postadress

Nytt meddelande - & X
* Typiskt manadsbrev eller varens program b -
mm. (men allt mer pa Facebook) il Kopia Hemlig kopia
 Aven det vanligaste for kallelser, | Amne

foredragningslistor och protokoll

1. Desky-medlemsutskick till bekraftade e-
postadresser r

2. Eller export av adresser fran Desky
* Foreningens adress eller egen
* Dela upp i mindre bitar
* OBS Hemlig kopia, bcc

. 'VIE’SDSI% svarigheter med skrappost, bilagor helst
|

e Skapa vid behov en adress for féreningen

© @ SansSerif v T+ B I U A ~



Whatsapp

* Nar alla som anvander Whatsapp

* Typiskt fér grupper sa som styrelsen, kommittéer,
smagrupper

 Svart att anvanda i storre grupper eller hela foreningen
e Gratis att installera och anvanda

e Kraver smarttelefon och appen

* Tips:

e GOr alla till administratorer

e Undvik att skriva sant som inte beror hela gruppen, sadar preliminart
* Anvand emojier som svar

* Diskutera och instruera deltagarna rJa 13:30



SMS

 Alternativ till dem som inte har e-post, alla som har mobiltelefon
e Gar inte att skicka via Desky, dyrt via natet

 Skriv tex. forst info att foreningen skickar ut SMS och ge
mojlighet att avbdja

* Egenskap i medlemsregistret kan anvandas for att halla reda pa
mottagare

. gﬁ/lllsa med operatoren, paket kan inkludera tom. obegransade

* Beror pa telefon:

Ofta enskilt till var och en, da fungerar bara for sma mangder
Ibland kan man klistra in flera nummer eller gora grupp

men OBS kan bli sa att alla ser varandra, borde vara "hemlig kopia”
Testa dig fram!




Telefon

 Alternativ till dem som inte laser sms
* Personlig kontakt
* Man far ringa och de flesta uppskattar det

 Skriv tex. forst info att féreningen ringer

* Egenskap i medlemsregistret kan anvandas for att halla reda pa
uppringda men spara inte onodig info

- Arbetsdrygt
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Presentation

Féreningen grundades ar 1963 under namnet M-klubben

@ sida - Samhallsorganisation
€@ facebook.com/Milstolpen
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21 augusti kl. 07:42 - Q

Valkommen fredag 8.9 kl. 13 till hostens forsta manadstraff i Svenska garden. | programmet
medverkar Marja-Leena Hyytinen och Ulla Nystrém i ett intressant samtal som “Fredrika och
Emelie”. Musik och allsdng med Jan-Erik Nyholm. Servering. Val métt!

O s

FACEBOOK

* Puffar

* Handelser

* Notiser

* Rattelser

* Diskussion

e Grupp, sida eller bada
* Oppen, sluten, privat
* Moderering?

Inte alla nas



Smarttelefon, e-post, whatsapp, sociala media

Har i eget bruk en

Anvanta e-post

Skickat snabbmeddelanden med

Anvint en sociala

mobiltelefon med under de smarttelefon eller en annan natverkstjanst under
en pekskarm, % senaste 3 apparat under de senaste 3 de senaste 3 manade,
manade, % manade, % %
2022
Totalt
95- 95 92 /8 62
64
65- /8 77 of 45
4
75- 42 46 25 20

89




Facebook

* Fordelar: interaktivt, puffas ut till medlemmarna vs webben som
kraver aktivitet

 Skapa sida eller grupp for foreningen, eller bada
 Skriv inlagg eller skapa evenemang
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Pensionarsklubben Milstolpen

lpens manadsmote 14.2.2020

WEBBSIDORNA

* Foreningen nar effektivt ut
till medlemmar via andra
kanaler

* Men medlemmar, nya
medlemmar och anhdriga
hittar foreningen via
webbsidorna

PROGRAM .

i e o o e Kontaktuppgifter, kalender,
Féreningen Stommen i foreningens verksamhet bestar av manadsmaoten, som halles . .e .

i Svenska garden andra fredagen i manaden kl. 13. bI I m ed Ie m, a n m a | n I nga r,
bilder (I4nk till bilder), men
Manadsmaten Program 2023 - o )/
Verksamiet 2023 15dec  Wilstolpens ulfestkl 17-20 aven manadsbrev o dyl.

Bli medlem 10nov  Hostmote .o .

Wlandas Dagens gast: Alice Lillas, ar ekonomie magister och pensionerad rektor ¢ I—a n ka tl | | a n d ra ka n a |e r OC h
fran Korsholms vuxeninstitut efter drygt 34 ar i kommunens tjanst. -~

Milstolpens Musik: Dennis Ronngard an d ra Vage n

arskalender

210kt  Milstolpens 60-ars jubileum kl. 13, vid Jakobstads Gymnasium ° N qv e | I er Vi S it ko rt’ ar kiv oC h

8 sept En historisk och dramatiserad dialog mellan Fredrika Runeberg och )) h ))
Resor skaldens langvariga foralskelse Emilie Bjorkstén. Ulla Nystrom e m
gestaltar Fredrika Runeberg och Marja-Leena Hyytinen Emilie Bjorkstén.

Kontakta oss



Desky b D SPF - Filer - Desky Dokument X <+

< C @& docs.desky.fi/apps/files/?dir=/SPF&fileid=58226

Desky dokument c e e s

@® Senaste
Y Favoriter test
* Molntjanst for foreningens material | < s

g P roto ko I I B Gruppmappar ] Namn

i ArkiV $ Taggar B IT & Delad

PY BO kfb ri n g ©  Delad med Cirkdar B Verksamhetsberattelser <
B Rorttaana filer

o Bi I d e r ¢} 50KBav 104,9 MB anvént B Verksamhetsplaner <
L Filinstallningar Readme.md <

e Samarbeta tex. inom styrelsen
 Lanka fran hemsidan, mapp oppen for alla

* Andra alternativ: Outlook, Google Drive, Dropbox

e Kan kopplas till datorn och apparater via Nextcloud-appen
* Desky kan administreras av forbundet




Youtube

* Youtube — kanal for foreningen

e Basta sattet att publicera video aven pa webbsidorna:

* Kopiera adressen, redigera den: youtube-nocookie.com
* klistra in pa webbsidan

SPF pa Youtube NN

Trana med Mirella Var Youtube-kanal Hej halld! Ar det du?

puniE@Wkﬂp e“:Né.men hej! Ar de...




Nar

Budskap

Till vem [Kanal

Ansvarig

Kommunikationsstrategi

e Beskriv nulaget av kommunikationen (inte bara de digitala)

e Lista over vad ar det som ska kommuniceras
* Finns det nagot problem/behov/forbattringar?

* Fraga medlemmar, tex. nya vad de 6nskar, ring nagra mm.

* Diskutera i styrelsen

* Hall det enkelt och beakta forutsattningarna

* Dela upp arbetet:
* Vem skoter vad

* |Ibland kommunikationsansvarig som skriver, flera som sander
e Positivt oavsett om alla har klar bild av vem som kommunicerar vad, hur

och nar



Dessa ar redskap — inget sjalvandamal,
att budskapet och innehallet nar fram ar det
viktiga!

A——B A&B\—B



